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SEAMIND: Η εμπειρία της MER στη 
διαχείριση ενός έργου ΚΑ210

▪ Πρακτικές οργάνωσης, συντονισμού και υλοποίησης
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
Οργάνωση, ρόλοι της 
ομάδας και προετοιμασία

Πραγματοποίηση συνάντησης ΠΡΙΝ την 

έναρξη του έργου για οργάνωση η οποία 

ήταν σημαντική καθώς:

▪ Συμφωνήσαμε τις ημερομηνίες 

εναρκτήριας συνάντησης (Kick Off) και τις 

δραστηριότητες της εκπαίδευσης.

▪ Ενημερώσαμε ποιος από κάθε εταίρο 

θα αναλάβει την επικοινωνία και τις 

δράσεις του έργου.

▪ Συμφωνήσαμε να δημιουργήσουμε 

λογότυπο του έργου. 

▪ Προχωρήσαμε την προετοιμασία της 

συμφωνίας συνεργασίας και της 

πρώτης μεταφοράς χρηματοδότησης.



 Στην εναρκτήρια συνάντηση (Kick Off):

▪ Συζητήσαμε τα πακέτα εργασίας, το χρονοδιάγραμμα (Gantt 

chart) και τους ρόλους των εταίρων. 

▪ Συμφωνήσαμε τη δημιουργία κοινού διαδικτυακού φακέλου για τα 

έγγραφα και το υλικό του έργου (OneDrive). 

▪ Ορίσαμε μηνιαίες διαδικτυακές συναντήσεις, περίπου στο τέλος 

κάθε μήνα. 

▪ Θέσαμε επιμέρους προθεσμίες για την επιλογή πεδίων, την 

ανάπτυξη υλικού και την πιλοτική εφαρμογή. 

▪ Συζητήσαμε την αρχική κατανομή των εκπαιδευτικών πακέτων και 

τη μορφή του υλικού. 

▪ Καθορίσαμε ενέργειες διάχυσης: παρουσία του έργου στις 

ιστοσελίδες, αναρτήσεις και δελτία Τύπου. 

▪ Συμφωνήσαμε τη δημιουργία αρχείου καταγραφής δράσεων 

διάχυσης (dissemination log) με αποδεικτικά στοιχεία. 

▪ Παρουσιάσαμε και καταλήξαμε στο τελικό Logo του έργου.







Οργάνωση 
κοινού 

αρχείου στο 
OneDrive

Κοινός φάκελος 
MER–iSea με 

πρόσβαση 
στους εταίρους. 

Ξεχωριστός 
φάκελος για 
κάθε πακέτο 

εργασίας (WP1–
WP6). 

Υποφάκελοι ανά 
δραστηριότητα 

και είδος 
αρχείου. 

Συγκέντρωση 
βασικών 

εγγράφων 
διαχείρισης: 
συμφωνίες, 

χρονοδιάγραμμα
, οικονομικά και 

πρακτικά. 

Αποθήκευση υλικού 
και αποδεικτικών 
στον αντίστοιχο 

φάκελο: 
παρουσιολόγια, 
φωτογραφίες, 

ερωτηματολόγια και 
αποτελέσματα

Εύκολα 
προσβάσιμο και 
συγκεντρωμένο 

όλο το υλικό.





Οργάνωση κοινού αρχείου στο OneDrive





Οργάνωση κοινού αρχείου στο OneDrive

WP1 Project management 

and Implementation 

WP2 Mobility for knowledge 

exchange and practical experiences

WP3 Scanning of educational field 

grounds and biodiversity mapping




Οργάνωση κοινού αρχείου στο OneDrive

WP4 Development of the 

educational packages
WP5 Pilot implementation of 

the educational packages

WP6 Dissemination, 

exploitation, communication 

and sustainability





✓ Όλα τα παραδοτέα (Deliverables) πρέπει να εμφανίζονται 

στους φακέλους ώστε να παραδοθούν.

✓ Ο καθορισμός ενδιάμεσων προθεσμιών για τα παραδοτέα είναι 

πολύ σημαντικός.

✓ Τα πρακτικά (minutes) κάθε συνάντησης, χρειάζεται να 

αναφέρουν συμμετέχοντες, πρόοδο, αποφάσεις, εργασίες που 

αναλαμβάνει ο καθένας και την επόμενη συνάντηση.

✓ Είναι σημαντικό να καθορίζονται τακτικές συναντήσεις με 

καταγραφή επόμενων βημάτων, ώστε να γνωρίζει ο κάθε 

εταίρος τι ακολουθεί και ποια είναι η προθεσμία.

✓ Κατανομή προϋπολογισμού ανά δραστηριότητα και εταίρο και 

παρακολούθηση δαπανών σε Excel.

✓ Έγκαιρος προγραμματισμός αγορών, εξοπλισμού και 

μετακινήσεων και συγκέντρωση τιμολογίων και αποδείξεων.

WP1 Project management and implementation





WP6 Dissemination, exploitation, communication and sustainability

✓ Αρχείο Dissemination Log, για καταγραφή ενεργειών διάχυσης από 

όλους τους εταίρους, είτε η διάχυση γίνεται διαδικτυακά, είτε διά ζώσης. 

✓ Σε κάθε παραδοτέο είναι αναγκαίο να υπάρχουν τα Logos τόσο των 

εταίρων, όσο και το σήμα της Ε.Ε. με το αντίστοιχο Disclaimer και τον 

αριθμό έργου.

✓ Δημιουργήστε Press Release ή Newsletter και διαδώστε τα σε τοπικά 

κανάλια ενημέρωσης (διαδικτυακές εφημερίδες κλπ), αλλά και στο 

EPALE της Ε.Ε.

✓ Δημιουργήστε Templates για Word Document και Power Point ώστε 

όλοι οι εταίροι να χρησιμοποιούν το ίδιο σε κάθε περίσταση. 

✓ Δημιουργήστε Logo του έργου.

✓ Για διάδοση και διάχυση διά ζώσης εκμεταλλευτείτε τις Erasmus Days 

του ΙΔΕΠ και τη Βραδιά ερευνητή που συμβαίνει μια φορά τον χρόνο, 

συνήθως Σεπτέμβρη.

Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of the 

author(s) only and do not necessarily reflect those of the European Union or the European 

Education and Culture Executive Agency (EACEA). Neither the European Union nor EACEA 

can be held responsible for them.



WP6 Dissemination, exploitation, communication and sustainability



 Χρήσιμα εργαλεία

▪ CANVA

▪ Excel/Dissemination Log/Financial

▪ Doodle Poll

▪ Zoom

▪ OneDrive

▪ Google Forms/Microsoft Forms 

(προτιμήστε το Microsoft Forms καθώς 

δεν χρειάζεται email του ερωτηθέντα)

▪ Gantt Chart





▪ Οικονομικά: να αποθηκεύονται (τόσο hard copy, όσο και online) 

οι αποδείξεις για 3 έτη, είναι χρήσιμο να μπαίνουν τα έξοδα και 

σε ένα excel. Καταγραφή μεταφορών χρηματοδότησης προς τον 

εταίρο, σύμφωνα με τη συμφωνία συνεργασίας.

▪ Συναντήσεις: ημερήσιες διατάξεις (πρόγραμμα/agenda), 

πρακτικά (minutes) και φωτογραφίες ή screenshots. 

▪ Εκπαίδευση και εφαρμογή: προγράμματα, κατάλογοι 

συμμετεχόντων και πιστοποιητικά (και έντυπα συγκατάθεσης).

▪ Παραδοτέα: τελικά παραδοτέα και σύνδεσμοι πρόσβασης στο 

υλικό. 

▪ Αξιολόγηση: συμπληρωμένα ερωτηματολόγια, συνεντεύξεις και 

συγκεντρωτικά αποτελέσματα ανάλογα τι ισχύει. 

▪ Διάχυση: δελτία Τύπου, αναρτήσεις, σύνδεσμοι δημοσιεύσεων 

και dissemination log. 

Αποδεικτικά οργανωμένα ανά δράση





▪ Παιδιά: γραπτή άδεια γονέα/νόμιμου κηδεμόνα για συμμετοχή, με ενημέρωση για τις 

δραστηριότητες. Εξηγούμε και στα παιδιά τι θα κάνουν, με κατανοητό τρόπο. 

▪ Ενήλικες: ενημέρωση και συγκατάθεση από τους ίδιους, όπου απαιτείται. 

▪ Φωτογραφίες και βίντεο: ξεχωριστή επιλογή συγκατάθεσης.

▪ Ερωτηματολόγια: ενημέρωση για τον σκοπό, τη χρήση των απαντήσεων και τον 

εθελοντικό χαρακτήρα της συμμετοχής. 

▪ Φύλαξη εντύπων: περιορισμένη πρόσβαση στα υπογεγραμμένα έντυπα και 

καθορισμένος χρόνος διατήρησης. 

Η άδεια συμμετοχής δεν αποτελεί αυτόματα άδεια δημοσίευσης 

φωτογραφιών. Όταν χρησιμοποιείτε συγκατάθεση για προσωπικά δεδομένα, 

πρέπει να είναι συγκεκριμένη, ελεύθερη και ανακλητή. Η άρνηση 

φωτογράφισης για προβολή δεν πρέπει να αποκλείει κάποιον από τη δράση. 

Έντυπα συγκατάθεσης και προστασία προσωπικών 

δεδομένων





Αξιολόγηση του 
αντίκτυπου

▪ Καθορισμός των αλλαγών που 

θέλουμε να πετύχουμε στους 

συμμετέχοντες. 

▪ Ερωτηματολόγια πριν και μετά τη 

συμμετοχή, για σύγκριση.

▪ Αξιοποίηση των ευρημάτων για 

τεκμηρίωση του αντίκτυπου και 

βελτίωση μελλοντικών δράσεων.





Δυσκολίες και λύσεις

▪ Η ανάγκη να γίνει η τελική εκδήλωση

όταν θα είχαν επιστρέψει οι 

εκπαιδευτικοί στα σχολεία. 

▪ Αλλαγή από Αύγουστο σε Οκτώβριο 

και με τη δυνατότητα να λάβουν 

μέρος Online.

▪ Παράταση έργου για δύο μήνες ώστε 

να ολοκληρωθεί με επιτυχία. 





Ευχαριστούμε!
Ερωτήσεις;
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