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Δομή Παρουσίασης

- Προφίλ
- Συνεργασίες
- Καλές πρακτικές και χρήσιμα εργαλεία
- Καταληκτικά σχόλια



Μέρος Α: Προφίλ



Προφίλ
• KA220: Σύμπραξη συνεργασίας, μεγάλης κλίμακας
• Η κοινοπραξία: 6 εταίροι, 5 χώρες

Δύναμη της Συμπληρωματικότητας
Οι εταίροι της κοινοπραξίας προέρχονταν από διαφορετικά επιστημονικά 

πεδία, δημιουργώντας μια πολυδιάστατη και ισορροπημένη συνεργασία.
Η συνδυασμένη τεχνογνωσία επέτρεψε μια ολιστική προσέγγιση στην 

υλοποίηση του έργου.
Η διεπιστημονικότητα εξασφάλισε καινοτόμες λύσεις, συνδυάζοντας 

θεωρητική έρευνα και πρακτική εφαρμογή.
• Νέα συντονίστρια, έμπειρος οργανισμός



Προφίλ
Το έργο



Μέρος Β: Συνεργασίες



Συνεργασίες

Συμβόλαια Συνεργασίας (Partnership Agreements)

Όρισαν το πλαίσιο συνεργασίας μεταξύ των εταίρων.
Περιλάμβαναν όρους όπως:

Σκοπός και διάρκεια συνεργασίας

Υποχρεώσεις και αρμοδιότητες των μερών

Χρονικά πλαίσια και καταληκτικές ημερομηνίες

Χρηματοδότηση και διαχείριση πόρων



Συνεργασίες

Αιτήματα Τροποποίησης (Requests for Grant Agreement Amendments)

Διαδικασία αναθεώρησης και τροποποίησης συμβολαίων (αλλαγή 
δραστηριοτήτων αλλά και χρηματοδότησης σε συγκεκριμένες δέσμες 
εργασίας) λόγω απρόβλεπτων γεγονότων:

Αιτιολόγηση της ανάγκης τροποποίησης

Έγκριση από όλα τα εμπλεκόμενα μέλη

Προετοιμασία και έγκριση από Εθνική Υπηρεσία



Συνεργασίες

Υποστήριξη από την Εθνική Υπηρεσία – ΙΔΕΠ

Καθοριστικός ρόλος στη χρηματοδότηση και επίβλεψη του έργου
Παροχή καθοδήγησης σχετικά με:

• Τήρηση εθνικών και ευρωπαϊκών κανονισμών

• Διαδικασίες συμβασιοποίησης και τροποποίησης συμφωνιών

• Διοικητική και τεχνική υποστήριξη σε κρίσιμα στάδια
Διευκόλυνση της συνεργασίας μεταξύ των εταίρων και διασφάλιση της βιωσιμότητας 

του έργου



Συνεργασίες

Υποστήριξη από το Frederick Research Center

Διοικητική και τεχνική καθοδήγηση καθ’ όλη τη διάρκεια της ερευνητικής 
διαδικασίας

Υποστήριξη στην υποβολή τροποποιήσεων και αναθεωρήσεων, διασφαλίζοντας τη 
συμμόρφωση με τους όρους της συγχρηματοδότησης

Υποστήριξη στην επίβλεψη τoυ προϋπολογισμού

Συντονισμός εργασιών για υποβολή ενδιάμεσης και τελικής έκθεσης

Παροχή τεχνικών πόρων που συνέβαλαν στην επιτυχή υλοποίηση του έργου



Μέρος Γ: Καλές Πρακτικές 
και Χρήσιμα Εργαλεία



Πρότυπα αρχείων

Η Σημασία των Πρότυπων Αρχείων

Διασφάλιση ομοιομορφίας και συνοχής στη διαχείριση εγγράφων του έργου
Βελτίωση της οργάνωσης και αρχειοθέτησης σημαντικών πληροφοριών
Διευκόλυνση της επικοινωνίας μεταξύ των εταίρων μέσω τυποποιημένων 

διαδικασιών
Εξοικονόμηση χρόνου και αποφυγή λαθών σε διοικητικά έγγραφα

Τύπος Αρχείου Σκοπός & Χρήση

Minutes (Πρακτικά Συναντήσεων) Καταγραφή βασικών αποφάσεων & επόμενων βημάτων

Agendas (Ημερήσιες Διατάξεις) Οργάνωση θεμάτων και στόχων για κάθε συνάντηση

Info Pack for Transnational Project Meetings
Παροχή βασικών πληροφοριών πριν από διακρατικές 

συναντήσεις

Q&A μετά από κάθε διακρατική συνάντηση
Συλλογή ερωτήσεων & απαντήσεων για διαφάνεια και 

ανατροφοδότηση

Certificates of Attendance Βεβαιώσεις Συμμετοχής σε δραστηριότητες & συναντήσεις



Πρότυπα αρχείων



Πρότυπα αρχείων



Διαχείριση συλλογής απαιτούμενων εγγράφων από εταίρους
Διαδικασία που ακολουθήθηκε κατά την προετοιμασία της Ενδιάμεσης και της

Τελικής Έκθεσης:

✓ Δημιουργία και διαμοιρασμός κοινόχρηστου Google Doc με σαφείς οδηγίες και 
προθεσμίες

✓ Καθορισμός υποχρεωτικών πεδίων στα έγγραφα

✓Δυνατότητα συγχρονισμού και ζωντανών σχολίων, επιτρέποντας την άμεση επίλυση 
αποριών

✓Διαρκής παρακολούθηση της προόδου (κυρίως) μέσω emails

Οφέλη διαδικασίας που ακολουθήθηκε:

Αποδοτικότητα: Ελαχιστοποίηση καθυστερήσεων με εύκολη πρόσβαση σε πραγματικό χρόνο 

Συνεργασία: Κοινόχρηστο περιβάλλον εργασίας για ταχύτερη συλλογή στοιχείων

Διαφάνεια: Όλοι οι εταίροι είχαν πλήρη εικόνα της διαδικασίας και της προόδου



Διαχείριση συλλογής απαιτούμενων οικονομικών στοιχείων

Διαδικασία που ακολουθήθηκε:
✓ Δημιουργία κοινόχρηστου Google Sheet για την τακτική καταχώριση στοιχείων πριν από κάθε 6μηνιαία 

έκθεση.

✓ Ζητήθηκε από κάθε εταίρο να διασφαλίζει τη συγκέντρωση όλων των οικονομικών εντύπων (contracts, 
invoices, timesheets, traveling tickets και άλλες αποδείξεις) με τις πραγματικές δαπάνες.

✓ Κατά την Τελική Έκθεση, οι εταίροι κλήθηκαν να προσκομίσουν - μέσω των νόμιμων εκπροσώπων τους - τις 
επιλέξιμες δαπάνες τους:

✓Μια επίσημη συγκεντρωτική κατάσταση με τις κατηγορίες εξόδων και τα ποσά που αναλώθηκαν ανά 
πακέτο εργασίας.

✓ Συγκεντρωτικά timesheets για κάθε άτομο που εργάστηκε στο έργο, με κατανομή ανά πακέτο 
εργασίας.

Οφέλη διαδικασίας που ακολουθήθηκε:

Διαφάνεια: Όλοι οι εταίροι είχαν σαφείς οδηγίες για την τελική παρουσίαση των στοιχείων.

Αποδοτικότητα: Η συγκέντρωση προκαθορισμένων εγγράφων μείωσε την ανάγκη για διευκρινίσεις και διορθώσεις.

Πληρότητα: Εξασφαλίστηκε ότι όλες οι απαιτήσεις της τελικής έκθεσης καλύφθηκαν πλήρως, με ομαδοποιημένα και 

έγκυρα δεδομένα.



Οικονομική διαχείριση - Google sheet 



Οικονομική διαχείριση - Τελική έκθεση 



Πλάνα
Η Σημασία των Πλάνων

Παρέχουν σαφή στρατηγική κατεύθυνση και διασφαλίζουν την επιτυχή 
υλοποίηση του έργου

Διασφαλίζουν ποιότητα, χρηστή διαχείριση και βιωσιμότητα
Διευκολύνουν τη διαφάνεια και την παρακολούθηση της προόδου
Ενισχύουν τη συνεργασία μεταξύ των εταίρων, θέτοντας σαφείς ρόλους και 

υποχρεώσεις

Πλάνο Σκοπός & Ρόλος στο Έργο

Project Management Plan (Πλάνο Διαχείρισης Έργου)
Καθορισμός στόχων, ρόλων, χρονοδιαγράμματος & διαχείρισης 

κινδύνων

Quality Assurance Plan & Tool (Πλάνο & Εργαλείο 

Διασφάλισης Ποιότητας)

Διαδικασίες ελέγχου ποιότητας, Key Performance Indicators 

(KPIs) και μηχανισμοί αξιολόγησης

Financial Plan (Οικονομικό Πλάνο)
Προϋπολογισμός, διαχείριση δαπανών, παρακολούθηση 

χρηματοδότησης

Dissemination & Sustainability Plan (Πλάνο Διάχυσης & 

Βιωσιμότητας)

Στρατηγικές προώθησης, διάδοσης αποτελεσμάτων & 

εξασφάλισης μακροπρόθεσμου αντίκτυπου



Πλάνα

Project Management Plan
Dissemination & Sustainability  

Plan Financial Plan



Πλάνα

Quality Assurance Plan

Identification of gaps SWOT Analysis



Ψηφιακά εργαλεία

Ο Ρόλος των Ψηφιακών Εργαλείων

Βελτίωση της οργάνωσης και της κατανομής αρμοδιοτήτων
Αποτελεσματική συνεργασία μεταξύ των εταίρων
Παρακολούθηση προόδου σε πραγματικό χρόνο
Ενίσχυση της διαφάνειας και της λογοδοσίας εντός της κοινοπραξίας

Εργαλείο Σκοπός & Χρήση στο Έργο

RACI Matrix (Responsibility Assignment Matrix)

- Καθορισμός ρόλων & αρμοδιοτήτων για κάθε δραστηριότητα

- Διασφάλιση σαφούς καταμερισμού ευθυνών μεταξύ των εταίρων

- Ανάθεση: Responsible, Accountable, Consulted, Informed.

Trello Boards

- Οπτική διαχείριση εργασιών & προόδου του έργου

- Δημιουργία task lists με deadlines και αναθέσεις

- Ευέλικτη επικοινωνία και συνεργασία σε πραγματικό χρόνο



Ψηφιακά εργαλεία



Ψηφιακά εργαλεία



Μέρος Δ: Καταληκτικά 
σχόλια



Παραδοχές και μαθήματα από τη διαχείριση του έργου

Δυναμική Προσαρμογή & Εξέλιξη του Έργου

Δεν ξεκινήσαμε με όλα τα πλάνα και πρότυπα έτοιμα
Η ανάγκη για οργάνωση και αποδοτικότητα ανέδειξε 

σταδιακά ποια εργαλεία και διαδικασίες ήταν 
καλύτερα/-ες.

Η εμπειρία από την εφαρμογή μας οδήγησε στην 
ενσωμάτωση νέων προσεγγίσεων για καλύτερη 
διαχείριση.

Η ευελιξία και η προσαρμοστικότητα αποτέλεσαν 
βασικά στοιχεία επιτυχίας.

ERASMUS’ visibility guidelines are followed.
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Ευχαριστώ για την προσοχή σας.
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